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I. Tujuan
Prosedur ini disusun sebagai pedoman yang standar bagi mahasiswa maupun pengelola program studi Magister Teknik Fisika FT UGM dalam penerimaan/ rekrutmen mahasiswa baru.

II. Ruang Lingkup
Prosedur ini menjelaskan tahap tahap yang harus dilakukan oleh mahasiswa ataupun pengelola program studi Magister Teknik Fisika FT UGM dimulai dari mahasiswa melakukan registrasi secara online sampai dengan pengumuman hasil seleksi oleh pengelola.

III. Tanggungjawab dan Wewenang
III.1 Pengelola program studi Magister Teknik Fisika FT UGM bertanggungjawab dalam pengumpulan berkas pendaftaran, pelaksanaan ujian seleksi sampai dengan mengumumkan hasil seleksi.
III.2 Tenaga administrasi di bagian akademik dan bagian lain di program studi Magister Teknik Fisika FT UGM berkewajiban membantu pengelola dalam proses pengumpulan berkas pendaftaran, pelaksanaan ujian seleksi sampai dengan mengumumkan hasil seleksi.

IV. Rincian Prosedur
IV.1 Calon mahasiswa telah berijazah S1 atau D4 dengan latar belakang bidang keilmuan teknik, sains, ekonomi dan sosial humaniora dengan persyaratan khusus.
IV.2 Calon mahasiswa melakukan pendaftaran secara online melalui alamat http://um.ugm.ac.id
IV.3 Calon mahasiswa membayar biaya pendaftaran melalui rekening rektor UGM pada bank yang ditunjuk ( BNI cab UGM rek 0039233894)
IV.4 Calon mahasiswa mengisi berkas pendaftaran yang bisa diperoleh di sekretariat program studi Magister Teknik Fisika FT UGM dan atau bisa di download di http://   berkas pendaftaran terdiri dari:
a. Formulir biodata, dokumen  No FO/PR/MTF/22/01/00
b. Formulir rekomendasi, dokumen  No FO/PR/MTF/22/02/00
c. Surat pernyataan legalitas Ijazah dan transkrip (dokumen  No FO/PR/MTF/22/03/00)
d. Surat pernyataan pembiayaan pendidikan, dokumen  No FO/PR/MTF/22/04/00 (untuk calon dengan biaya sendiri) atau dokumen  No FO/PR/MTF/22/05/00 (oleh calon yang dibiayai instansi/sponsor.
e. Surat pernyataan penyerahan nilai TOEFL dan TPA, ( bagi calon yang belum mencapai syarat minimal nilai TOEFL 450 dan TPA 500)
IV.5 Calon mahasiswa menyerahkan kembali berkas pendaftaran yang telah diisi sebanyak 2 rangkap dan dilengkapi dengan:
a. Fotokopi ijazah S1 negeri yang dilegalisasi atau fotokopi ijazah S1 Perguruan tinggi swasta yang telah terakreditasi atau dilegalisasi oleh kopertis setempat.
b. Fotokopi transkrip S1 negeri yang telah dilegalisasi atau fotokopi transkrip S1 dari perguruan tinggi swasta yang telah terakreditasi atau dilegalisasi oleh kopertis setempat. Bagi perguruan tinggi swasta selain melampirkan fotokopi transkrip S1 lokal juga harus melampirkan fotokopi transkrip ujian negara.
c. Daftar riwayat hidup
d. Surat izin dari instansi asal (bagi yang sudah bekerja)
e. Fotokopi hasil tes TOEFL dengan skor minimal 450 (jika ada)
f. Fotokopi hasil tes TPA dengan skor minimal 500 (jika ada)
g. Surat keterangan sehat dari dokter
h. Amplop berprangko dengan dicantumkan nama dan alamat calon, yang mudah dijangkau pos untuk korespondensi
i. Fotokopi tanda bukti biaya pendaftaran dan seleksi S2
IV.6 Proses seleksi administrasi oleh pengelola program studi Magister Teknik Fisika FT UGM
IV.7 Pengumuman hasil tes seleksi melalui surat pemberitahuan ke semua peserta tes seleksi

V. Kriteria Keberhasilan
Semua calon mahasiswa melakukan pendaftaran sesuai dengan prosedur

VI. Daftar Lampiran
a. Formulir biodata, (dokumen  No FO/PR/MTF/22/01/00).
b. Formulir rekomendasi, (dokumen  No FO/PR/MTF/22/02/00).
c. Surat pernyataan legalitas ijazah dan transkrip ((dokumen  No FO/PR/MTF/22/03/00)
d. Surat pernyataan pembiayaan pendidikan, dokumen  No FO/PR/MTF/22/04/00 ( untuk calon dengan biaya sendiri).
e. Surat pernyataan pembiayaan pendidikan, dokumen  No FO/PR/MTF/22/05/00 ( untuk calon yang dibiayai sponsor/ instansi).
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